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คูมือการใชงาน 

 

 

 

ฝายวิเคราะหและพัฒนาระบบ 

ศูนยบริการการศึกษา 

การอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

- ผูบังคับบัญชาสายวิชาการ 

- ผูบังคับบัญชาสายปฏบิตัิการวิชาชพี 
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สารบรรณ 

 

รายการ          หนา 

1. ผูบังคับบัญชาสายวิชาการ 

 1.1 เขาเว็บไซต www.reg.sut.ac.th       1 

 1.2 อนุมัติการเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ      2 

 1.3 แสดงรายชื่อหนวยงานที่สามารถอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบได   3 

 1.4 รายการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ      3 

 1.5 ยืนยันการอนุมัติ         4 

 1.6 แจงผลการอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ      4 

 1.7 ตรวจสอบรายการที่อนุมัติแลว        4 

 1.8 แสดงผล รายการที่อนุมัติเปลี่ยนกรรมการคุมสอบแลว     5 

2. ผูบังคับบัญชาสายปฏิบัติการวิชาชีพ 

 2.1 เขาเว็บไซต www.reg.sut.ac.th       6 

 2.2 อนุมัติการเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ      7 

 2.3 แสดงรายชื่อหนวยงานที่สามารถอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบได   8 

 2.4 รายการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ      8 

 2.5 ยืนยันการอนุมัติ         9 

 2.6 แจงผลการอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ      9 

 2.7 ตรวจสอบรายการที่อนุมัติแลว        9 

 2.8 แสดงผล รายการที่อนุมัติเปลี่ยนกรรมการคุมสอบแลว    10 

3. สอบถามขอมูล/พบปญหา/แจงขอผิดพลาด      11 
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การอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

 

1. ผูบังคับบัญชาสายวิชาการ 
 

1.1 เขาเว็บไซต www.reg.sut.ac.th เลือกเมนู เขาสูระบบ 

 
 

 

1) ปอนรหัสประจําตัวและรหัสผาน 

 รหัสประจําตัว ปอนรหัสพนักงาน 

 รหัสผาน ปอนรหัสผาน 

 กดปุม   ตรวจสอบ 
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2) เลือกระบบสําหรับใชงาน 

กรณีท่ีมีสิทธิ์ดําเนินการมากวา 1 สิทธิ์ (หากไมมสีิทธิ์อื่นระบบฯ จะขามไปท่ีขอ 2.4) 

- เลือก ระบบสําหรับ อาจารย 

- กดปุม เลือก 

 
 

 

1.2 อนุมัติการเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

- เลือกเมนู อนุมัติเปลี่ยนกก. คุมสอบ 
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1.3 แสดงรายชื่อหนวยงานที่สามารถอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบได 

 - กดเลือกหนวยงาน (แสดงจํานวนกรรมการที่รอการอนุมัติ) 

- กรณีมีสิทธิ์อนุมัติมากกวา 1 หนวยงาน ชื่อหนวยงานจะแสดงเรียงลงมาดานลาง 

 
 

 

1.4 รายการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

-  หนวยงานที่เลือกพื้นหลังจะเปนสีเขียว 

-  ขอมูลจะแสดงรายการขออนุมัต ิแทน/เปลี่ยน เรียงตามเวลาที่ยื่น 

 -  ทําการอนุมัติไดโดย คลิก ทําเครื่องหมายถูกในคอลัมน อนุมัต ิ หรือ  

-  กดปุม เลือกรายการอนุมัติทุกรายการ/ยกเลิกการเลือกทุกรายการ  

-  กดปุม บันทึกการอนุมัต ิ 
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1.5 ยืนยันการอนุมัติ ดวยการกดปุม ตกลง (การแสดงผลอาจแตกตางกันตาม Browser ที่ใช) 

 
 

 

1.6 แจงผลการอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

 
 

 

1.7 ตรวจสอบรายการที่อนุมัติแลว 

- เลือกหนวยงาน   คลิกใหพื้นหลังเปนสีเขียว 

- เลือกเมนู ขอมูลการอนุมัต ิ (หากไมเลือกหนวยงาน จะแสดงผลเปนขอมูลวาง) 
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1.8 แสดงผล รายการที่อนุมัติเปลี่ยนกรรมการคุมสอบแลว 

 ศูนยบริการการศึกษาจะใชขอมูลนี้เพื่อทําการจัดกรรมการคุมสอบตอไป 

 
 

 

*** โปรดออกจากระบบเมื่อไมใชงานแลว 
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2. ผูบังคับบัญชาสายปฏบิัติการวิชาชีพ 
 

 ผูบังคับบัญชาสายวิชาการสามารถเขาใชเมนูนี้ได 

 

2.1 เขาเว็บไซต www.reg.sut.ac.th 

1) เลือกเมน ูรายชื่อกรรมการคุมสอบ (เมนูจะแสดงตามชวงเวลาทีก่ําหนด) 

 
 

2) เลือกเมน ูเปลี่ยนกรรมการคุมสอบ  (จะแสดงในชวงเวลาที่กําหนด) 

 - สามารถอานคูมืออนุมัติการเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบไดท่ีเมน ูคูมืออนุมัติกก.คุมสอบ  
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3) ปอนรหัสประจําตัวและรหัสผาน 

 - รหัสประจําตัว  ปอนรหัสพนักงาน 

 - รหัสผาน  ปอนรหัสผาน 

 - กด   ตรวจสอบ 

 
 

2.2 อนุมัติการเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

 - เมื่อเขาระบบสําเร็จแลว ระบบจะแสดงชื่อและคําแนะนําสําหรับการเปลี่ยนกรรมการคุมสอบ 

 - เลือกเมนู อนุมัติเปลี่ยนกก.คุมสอบ 
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2.3 แสดงรายชื่อหนวยงานที่สามารถอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบได 

 - กดเลือกหนวยงาน (แสดงจํานวนกรรมการที่รอการอนุมัติ) 

- กรณีมีสิทธิ์อนุมัติมากกวา 1 หนวยงาน ชื่อหนวยงานจะแสดงเรียงลงมาดานลาง 

 

 

2.4 รายการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

-  หนวยงานที่เลือกพื้นหลังจะเปนสีเขยีว 

-  ขอมูลจะแสดงรายการขออนุมัต ิแทน/เปลี่ยน เรียงตามเวลาที่ยื่น 

 -  ทําการอนุมัติไดโดย คลิก ทําเครื่องหมายถูกในคอลัมน อนุมัต ิ หรือ  

-  กดปุม เลือกรายการอนุมัติทุกรายการ/ยกเลิกการเลือกทุกรายการ  

-  กดปุม บันทึกการอนุมัต ิ 

 
 

 

 

 



คู มื อ ก า ร อ นุ มั ติ เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง ก ร ร ม ก า ร คุ ม ส อ บ     P a g e  9  

2.5 ยืนยันการอนุมัต ิดวยการกดปุม ตกลง (การแสดงผลอาจแตกตางกันตาม Browser ที่ใช) 

 
 

 

2.6 แจงผลการอนุมัติเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

 
 

 

2.7 ตรวจสอบรายการที่อนุมัติแลว 

- เลือกหนวยงาน   คลิกใหพื้นหลังเปนสีเขียว 

- เลือกเมนู ขอมูลการอนุมัต ิ (หากไมเลือกหนวยงาน จะแสดงผลเปนขอมูลวาง) 
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2.8 แสดงผล รายการที่อนุมัติเปลี่ยนกรรมการคุมสอบแลว 

 ศูนยบริการการศึกษาจะใชขอมูลนี้เพื่อทําการจัดกรรมการคุมสอบตอไป 

 
 

 

*** โปรดออกจากระบบเมื่อไมใชงานแลว 
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3. สอบถามขอมลู/พบปญหา/แจงขอผิดพลาด 

 

1) ฝายตารางสอนตารางสอบ  โทร. 3019 

- สอบถามขอมูลการเปลี่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ 

 

2) ฝายวิเคราะหและพัฒนาระบบ  โทร. 3018, 3020 

- พบปญหาการใชงานระบบฯ/พบขอผิดพลาด   

- ลืมรหัสผาน (สงเขา E-mail: @sut.ac.th)  
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